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HSB Kdhantering 2.0

Manual for styrelsen

AUTOMATISERAT FLODE FOR HANTERING AV KOER OCH UTHYRNING
AV PARKERINGSPLATSER, GARAGE OCH FORRAD
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ALLMANT OM TJANSTEN

HSB Kohantering ar en automatiserad sjalvservicetjanst for bostadsrattsféreningar och
fastighetsagare som hyr ut olika typer av hyresobjekt (p-platser, garage, forrad, mc-platser och sa
vidare). Tjansten mojliggor uppsattning av avancerade regelverk for tilldelning av hyresobjekt och
specifika regler for specifika typer av hyresobjekt.

SA FUNGERAR TJANSTEN

I samband med att er bostadsrattforening ska borja anvanda den automatiska uthyrningen i HSB Kohantering
sa kravs en del uppséattningsarbete. Detta gors av er HSB-forening. Det finns mojlighet att skapa notifieringar
till en eller flera e-postadresser som gar till exempelvis fastighetsskotare eller styrelsemedlem vid uppségning
respektive tilldelning av ett hyresobjekt.

De hyresobjekt som hanteras i HSB Koéhantering ar p-plats, garage och forrad.

Pa Mina sidor i Mitt HSB kan hyresgasten sjalv saga upp sitt hyresavtal. Eventuell uppsagningstid och
forlangningstid tas i beaktande vid uppséagning.

Vid en 6verlatelse sags saljarens hyresavtal upp per automatik. Undantag ar om det inte ar 100% av
bostadsratten som séljs, om lagenheten dr samaviserad med annan lagenhet eller om saljaren samtidigt ar
kopare i en annan lagenhet i samma bostadsrattsférening.

Obs! Tank pa att systemet endast kan ta hansyn till flytt inom bostadsréattsforeningen om séljaren i lagenhet 1
blivit upplagd som képare i lagenhet 2 innan kdparen i lagenhet 1 blir godkand av bostadsrattsféreningen.
Om sa inte ar fallet behover saljaren kontakta sin HSB forening i god tid for att en uppséagning inte ska ske.

HITTA TILL TJANSTEN

HSB Kohantering finns tillganglig for styrelsen

(ledamoter, suppleanter) och den eller de som far rollen Nyttfidn KSB | Mina sidor | Mitt uppdrag
Extern behdrighet kbhantering tilldelad, via Mitt HSB

under huvudmenyvalet Administration, och

vanstermenyvalet Koer. Innan ni gar till tjansten maste ni _

ha valt Mitt Uppdrag uppe till hoger.

Oversikt Ekonomi Administration Fastigheten Dokument
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OVERSIKT

I denna vy har ni som styrelse och de med rollen Extern behdrighet kbhantering dversikt éver alla kder i er
bostadsrattsforening. Ni kan se bade publicerade och inte publicerade koer.

Né&r du expanderar kon, via pilen, visas en dversikt over alla hyresobjekt i kon. Ni kan l&sa vilka regler som
géller, se status samt genomsnittlig kotid for byte respektive nytt hyresobjekt.

KOHANTERING - HSB BRF Ml i s

Om ni har den digitala tjansten HSB Kéhantering visas har en versikt Gver de p-platser, garageplatser och férrdd med hyresavtal som er bostadsrattsférening eller bolag har. En beskrivning av
tjansten finns i manualer langst ner pa sidan.

Kéer, hyresobjekt och hyresgaster

Nedan ser du samtliga kder. Expandera respektive k& for att se hyresobjekt och hyresgéster inklusive avtal och utférlig information.

Ko Adress Hyresobjekt Publicering

AT S 7 2023-03-10 — Tills vidare

Garage 92 2023-03-13 — Tills vidare N

P-platser 144 2023-03-13 — Tills vidare N
Kolista

Expandera kdlistan fér att se samtliga kéande eller prenumeranter pa respektive kb och typ av hyresobjekt.

Kdlista med samtliga kéer
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Kder, hyresobjekt och hyresgéster

Nedan ser du samtliga kder. Expandera respektive ko for att se hyresobjekt och hyresgaster inklusive avtal och utfdrlig information.

K8 Adross Hyrosobjekt Publicering
P-plats & p-plats med el &1 2199-01-01 — Tilis vidare () publicerad) . .
Informationstext om k&

Nar du stéiller dig i denna ko samiar du kotid for alla hyresobjekt i kon. Nar det finns lediga hyresobjekt kan du gora en intresseanmalan for att 3 mojlighet att tildelas ett hyreskontrakt.
Nér du stér i kon f8r du notifieringar om lediga hyresobjext.

Tilaggstext Tikaggstext

Regel (Typ av i Antal j ittlig kotid (1) Platskartor
P-piats (P-piats) s Ny: 8, Byte: 99 @
P-plats ¢! (P-plats med el) e Ny: 98, Byte: 99 (0)
Filtrera pd typ av hyresobjekt Filtrera pd regel
P-plats med el N/ ‘ ‘ Alla regler NA: @
[0 s N @ e Minadshyra  Yia  Staws o sl
Regel intresseanmainingar
s P-plats med el 4]
[[] oirigentgatan 1,3 6013 Pplatzel 250.92 kr Under uthyming /
[] oirigentgatan 1,3 6016 Ppistsel 250.92 kr - Under uthyning /
2 P-plats med el ﬁ
[] oirigentgatan 1,3 6015 o 250.92kr - Under uthyring -/-
: P-plats med el ey
[] oiigentgatan13 e PO 25092k - ety | ife - -
o P-plats med el
[ oirgentgatan1,3 6018 el 25092k - Untyra | fs pp——
. P-plats med el Fs]
[ oirgentgatan1,3 S g 259.92kr - | vty | \ e -
[£ Exporterati Excel Resultat persida: 20 \/  1-6till6

Hyran
Hyran som visas ar grundhyran exklusive eventuellt paslag eller moms.

Adressen, nummer och area
Adress, nummer och arean som visas hamtas fran fastighet- och medlemssystemet.

I?It;/irteusj)bjekten kan ha olika statusar beroende pa var i processen de ligger.
Uthyrd

Hyresobjektet &r uthyrt.

Uthyrningsérende saknas

Saknas uthyrningsarende pa hyresobjektet

Under uthyrning (rod)

Hyresobjektet ar ledigt, publicering pagar.

Under uthyrning (gul)

Hyresobjektet har en frantradande hyresgast, publicering pagar.
Ompublicerad
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Hyresobjektet saknade, den har publicerats pa nytt.

Blockerad (rod)
Hyresobjektet &r blockerat.
Blockerad (gul)

Hyresobjektet kommer att blockeras och ej publiceras for uthyrning nar den blir ledig.

Vantar pa tilltrade

Hyresobjektet ar uthyrt och invéntar tilltrddesdag.

Prenumererar/ intresseanmalningar

Har ser ni antal intresseanmalningar och/ eller hur manga som prenumererar pa hyresobjektet.

Hyresgast/avtal

I kolumnen hyresgast/ avtal kan ni pa de
hyresobjekt som har status uthyrd fa upp
hyresavtalen i de fallen som hyresobjektet
har tilldelats via tjansten HSB Kohantering.

De hyresobjekt som har registrerats pa annat
sétt an via tjansten visar vi upp ett
meddelande om att avtalet ej ar tillgangligt.

Alla hyresavtal som tilldelas via nya HSB
Kohantering kommer dven att sparas ned i
HSB Dokument under hyresavtal.

Garage 5372

Hugo T Svenningsson

Regler och genomsnittlig kotid

I rutan nedan visas vilka regler, antal
hyresobjekt samt genomsnittlig kotid for
byte respektive nytt hyresobjekt som
ingar i kon.

For att 1asa mer om respektive regel i
kon kan ni klicka pa aktuellt

Regel (Typ av hyresobjekt)

AT-Regel 1 (P-plats)

AT-Regel 2 (Garage)

P-plats Test (P-plats)

Antal hyresobjekt

1

5

1

Genomsnittlig kitid (1)

Ny: 9, Byte: 99
Ny: 93, Byte: 29

Ny: 93, Byte: 99

) @'ﬂ@:

informations-i eller pa regelnamnet i

Filtrera pd typ av hyresobjekt

Filtrera pé regel

listan Gver hyresobjekt.

Alla typer

v

Alla regler

v

]
]

Solvindegatan 1

Typ av hyresobjekt /
Regel

Ne (D

arage
5330
AT-Regel 2
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Information och regler for Garage

Maxantal hyresobjekt: 3

garagetest

Prioritet vid tilldelning av ytterligare objekt inom regel: Lagre

Prioritet vid byte av objekt inom regel: Hogre

Tillitna byten frin hyresobjekt i andra regler till objekt i denna regel:

Frén regel

Test2 (Garage)

BLOCKERA/ AVBLOCKERA

Till regel

garagetest (Garage)

Prioritet

Fortur

Hyresobjekt kan blockeras/ avblockeras via tjansten av styrelsen (ledamot, suppleant) och av handlaggare pa

er HSB-forening.

Hyresobjekt som &r blockerade sedan tidigare eller dar det pagar ett uthyrningsarende kommer inte att kunna

blockeras.

Blockera enstaka objekt
For att blockera/ avblockera enstaka objekt markerar/ avmarkerar ni i rutan till héger om de hyresobjekt ni
onskar blockera eller avblockera och klickar darefter pa de tre prickarna till vanster och valjer att aktuellt

alternativ.

Filtrera p4 typ av hyresobjekt

Filtrera p3 regel

Alla typer N ‘ Alla regler
~ 0 h bjekt /
l:‘ Adress N (D) yp av hyresobjel
- Regel
5 Garage
Solvandegatan 1 6329
garagetest
Garage
l:‘ Solvindegatan 1 5358 g
garagetest
Garage
l:‘ Solvindegatan 1 5356 g
garagetest
Garage
l:‘ Solvandegatan 1 5326 9
Test2
Garage
Solvindegatan 1 5367 g
garagetest

Blockera alla objekt

Méanadshyra

215 kr

215 kr

215 kr

215 kr

215 kr

Yta

Status P

r pé tilltrade

| Vantar pa tilltrade

| Vantar pa tilltrade

| Uthryrd |

vantar pa tilltrade

Prenumererar/

Intresseanmalningar

1/-

- /-

2/-

Hyresgast/Avtal

Oliver Bertram T

Olivia T Fredriksson

Alice T Malm

Qlivia T Fredriksson

©

Blockering

For att blockera/ avblockera alla objekt markerar/ avmarkerar ni den dversta rutan till hoger och klickar

darefter pa de tre prickarna till vanster och véljer att aktuellt alternativ.
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Filtrera p4 typ av hyresobjekt Filtrera pA regel
Alla typer AV ‘ Alla regler AV @
Blockera markerat
Typ av hyresobjekt / Prenumererar/ B |
Adress N (D) MBnadshyra Yta  Status Hyresgast/Avtal Blockerifig
Regel Intresssanmainingar
_ Avblockera markerat
Garage .
Solvindegatan 1 5329 9 215 kr - | Vantar pé tilltride ‘ 1/- Oliver Bertram T
Janes garagetest . -
" Garage )
Solvindegatan 1 5358 215 kr - | Vantar pa tilltrade ‘ -/- Qlivia T Fredriksson
Janes garagetest R —
v Garage . .. .
Solvindegatan 1 5356 215 kr - | Vantar p4 tilltrade ‘ -/- Alice T Malm
Janes garagetest -
v Garage . e .
Solvindegatan 1 5326 Tost2 215 kr - | Vantar p4 tilltride ‘ 2/- Olivia T Fredriksson
leste R

KOLISTA

Under kolista hittar ni alla personer som stér i ko och antalet kodagar samt de personer som prenumererar pa
hyresobjekt i det aktuella bolaget. Ni kan valja att filtrera pa ko, typ av hyresobjekt eller pa de som
prenumererar.

Samtliga kolumner gar att sortera.

| denna lista kan ni dven se om personen har aktiva intresseanmalningar genom att klicka pa
intresseanmalningar samt en handelselogg som skett for den aktuella personen genom att klicka pa
personnumret.

Koélista

Expandera kdlistan fér att se samtliga kbande eller prenumeranter pé respektive kd och typ av hyresobjekt.

K&lista med samtliga kéer Fas
Visa Ko Typ av hyresobjekt Antal kbande per typ av hyresobjekt
43  P-plats
Koande N ‘ Alla kaer N ‘ ‘ Alla typer N 21 Laddplats
35 Garage
2 Handikapp

24 Cykelforrdd
39 Kallarfarrad
30 Vindsforrad

14  MC-plats
Légenhetsnr Namn Personnummer K& Kédagar Intresseanmé&iningar
- - pae ¢ e
1201 -NNNN P-Platser 32
2206 -NNNN Bilplatser 18
1207 -NNNN Bilplatser 122 Intresseanmélningar
1245 | -“NNNN P-Platser 201
1308 -NNNN P-Platser 164
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Handelselogg

Genom att klicka pa personnumret sa far du fram en logg 6ver olika handelser pa den aktuella personen.

I listan kan du vélja att visa handelser for en specifik ko eller for alla koer. | handeleseloggen framgar det typ
av handelse, namn pa ko och hyresobjekt, datumstampel samt vem.

Killista med samtliga kiler

Visa Ki Typ av hyresobjekt Antal kibande per typ av hyresobjekt
7 Forrad
Kodande AV Alla kéer N Alla typer AV g Garage
7  MC-plats (inng)
4 P-plats
5] P-plats med el
Légenhetsnr Mamn Personnummer Ko Kddagar Intresseanmalningar
Pers testkd (rér ej) 6
13 Olivia T Fredriksson 19800124-NNNN Ghristians foréd GA ° intresseanmiiningar
Scenario 1 5 Intresseanmélningar
Henriks Testkd 3
. | | Scenario 3 &4 5 -
34 Hugo T Svenningsson 19800321-NNNN Scenario 3 p-platser 5 Intresseanméiningar
Handelselogg for anvéndare
a
Olivia T Fredriksson, 19800124-9286, lagenhetsnr: 13
Valj ki for hdndelselogg
Forrad QA N
Héndelse Kinamn / Hyresobjekt Datum Av
Anmald till kS Forrdd QA 2023-05-03 13:34 Sakande
Intresseanmaélan borttagen Christians forrdd QA3 (Férrdd): 7102 Box/rédkullastigen 1 (102) 2023-05-0313:34 System
Lémnat k& Fordd QA 2023-05-03 13:34 Sakande
Anmélt intresse Christians farrdd @A3 (Farrdd): 7102 Box/rodkullastigen 1 (102) 2023-05-03 13:30 Sokande
Anmald till kS Forrad QA 2023-05-03 1318 Sokande
Lamnat k& Farrdd QA 2023-05-03 1318 Sakande




